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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı  Personel İşleri 

Personel  Fadime KAYAHAN 

Süreç Adı  13/b‐4 ve Naklen ya da Açıktan Atanma / Ayrılma  işleri 

 

 

 

 

 

 

   

 

      Ayrılma                                        Başlama                                                    Ayrılma                              Başlama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13/b‐4 maddesine göre 

Enstitümüze başladıysa 

dosya açılması ve Göreve 

başlama tarihinin 

Rektörlüğe bildirilmesi  

Ayrılış tarihi ilgili birime 

ve Rektörlüğe bildirilir. 
Üzerindeki zimmetler 

alınır. İstifa ettiyse ayrıca 

dilekçe alınarak 

Mutemetliğe bilgi verilir.  

Mal Bildirim Formu, 
Aile Yardım 

Beyannamesi,, Maaş 
Bilgileri Formu vb. 

doldurtulur. 

Naklen veya Açıktan Atanma/Ayrılma

Göreve başlama yazısı Rektörlüğe yazılır.

Personel Kimlik kartı işlemleri yapılır

Dosyası hazırlanarak HİTAP girişi yapılır.

Rektörlükten ilgili kişinin 

görevlendirme/ayrılma yazısı gelir. 
Rektörlükten ilgili kişinin kararnamesi gelir.. 

13/b‐4 Naklen ya da Açıktan Atama/Ayrılma


