ANKARA UNIVERSITESI
TURK iNKILAP TARIiHi ENSTITUSU MUDURLUGU

iS AKIS SEMASI
Birim Adi Kataphane
Personel Omer SAHIN
Siireg Adi Uyelik islemleri

TALEP SAHiBI KUTUPHANE TURK iNKILAP TARiHi ENSTITUSU BiRiMi

Enstitimiz personel veya
R : o6grencisi olup olmadig
S ) kimlik bilgileriyle kontrol
edilir.

Uygun ise kullanici Gyelik Uygun degilse
bilgilerini beyan etmek igin bilgi Karar tiye kaydi
formu doldurur. Asamasi yapilmaz

Gorevli verilen bilgilerin
uygunlugunu kontrol ederek
kutiphane otomasyon
sistemindeki tiye kayit moduliine
girer

Kullanici otomasyon

sisteminde aktif hale

getirilerek, kendisine
kullanici adi ve sifre verilir.

Uyelik islemleri tamamlanir
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Birim Adi Katiphane
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KOTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE TURK iNKILAPTARIHi Talep Eden Béliimler
BASKANLIGI ENSTITUSU (Akademik)
KUTUPHANE BiRiMi

Daire baskanhgimizin

Kitiiphane Daire gdndermis oldugu Ust
baskanlig st yazi ile yazinin ekindeki istek formu

istek yapacaklari
yayinlari génderilen
forma uygun sekilde
doldurarak
kuttphane birimine
bildirir.

talep yapacagimiz tarih birimlere Ust yazi ile
ve formati bildirir. yollanarak isteklerini forma

uygun sekilde yapmalari
belirtilir.

Geri donusler toplanarak
istek yapilan eserlerin
koleksiyonumuz ve
elektronik yayinlarimiz
arasinda olup olmadigi tek
tek kontrol edilir.

Kontrol islemleri
bittikten sonra
hangi kaynaklarin
alinmasinin uygun
olduguna karar
verilir.

Alinmasi uygun gorilen
kaynaklarin bilgileri forma eksiksiz
sekilde doldurularak Ust yazi ile
Kutiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina gonderilir.
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TURK iNKILAP TARIiHi ENSTITUSU-Kiitiiphane Birimi-

Satin alinmig kaynaklar
saylilarak tutanakla teslim

Kaynaklarin sirt etiketleri
ahinir.

hazirlanarak her bir kaynaga sirt
etiketi ve barkod yapilr.

Kaynaklar konularina goére
kabaca ayrilir ve kase islemleri
vapilir

islemleri biten kaynaklar siniflama
numaralarina gore rafa dizilerek
kullanicinin hizmetine sunulur.

Hangi konu bashgi ve
yer numarasinin
verilecegi kararlastirilir

Kaynaklara verilen yer numarasi ve
konu basliklari kiitiphane
otomasyon programindaki kayit
ekleme modula araciligiyla
kataloga kaydedilir.

Siniflama islemleri biten
kaynaklara, ait oldugu fakulteyi
gosterecek sekilde kodlanmis
demirbas numarasi verilerek
kaynagin i¢ kapagina ve
otomasyon sistemine islenir.
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YAYIN TALEBi YAPAN KiSi TURK iNKILAP TARiHi ENSTITUSU

KUTUPHANE BiRiMmi

Kullanici okulumuz mensubu
oldugunu gosteren kimlik

Universitemiz personel veya
belgesiyle talepte bulunur.

ogrencisi olup olmadigi kimlik
bilgileriyle kontrol edilir.

Kullanicinin talebi

degerlendirilir. Olumlu ise
Olumsuz ise 6duing verilmez, baska bir ‘papirus.ankara.edu.tr’
kiitiphaneye yonlendirilir. adresinden katalog tarama
moduli kullanilarak aranan
kaynagin yer numarasi
ogrenilir. Kitap raftan alinarak

Kullanici kitabi 6duing almak istemezse kitap rafa
yerlestirilir, 6diing almak isterse,

: Kullanicinin iiye olup
Kullanicinin kitap alma hakki dolmamigsa -
o olmadig1 sorgulanir.
ve cezasl yoksa kitap sistemden - o S
s Uye degilse tiyelik
kullanicinin tizerine islenir. Odiing verme 2 .
: islemleri vanilir.
karti doldurtulur ve imzalatilir.

Odiinc islemleri tamamlanir
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KULLANICI TURK iNKILAP TARiHi ENSTITUSU
KUTUPHANE BiRiMi










