
 
ANKARA ÜNİVERSİTESİ 

TÜRK İNKILAP TARİHİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı   Evrak Kayıt Bürosu 

Personel   Sona CANPOLAT 

Süreç Adı  Gelen/Giden Evrak 

 

Gelen Evrak Haricimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e‐Beyas  üzerinden  evrak  taranarak  kayıt 
edilir.  

Evrakın  Posta  veya  elden  Enstitü 

Müdürlüğüne gelmesi  

Evrak Rektörlük ve Rektörlüğe Bağlı Birimlerden

ve Anabilim Dallarından veya üniversitenin diğer 

birimlerinden gelmesi 

eBeyas sisteminden evrakın kayda alınması 

e‐Beyas sistemi üzerinden gelen evrak havale 

için Enstitü sekreterine gönderilir.  

Harici Evrak ilgili Birimlere teslim edilir.

 İmzalanan  ve  postalanacak  evraklar hazırlanır  ve  eklerinin  eklenmesi  için  ilgili 

personele teslim edilir. 

Hayır Evet 

Giden     Evrak

e‐Beyas Sistemi Üzerinden gelen evrak 



 

 
ANKARA ÜNİVERSİTESİ 

TÜRK İNKILAP TARİHİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı   Evrak Kayıt Bürosu 

Personel   Sona CANPOLAT 

Süreç Adı  Ön Lisans ve Lisans Programında 2547 sayılı Kanun’un 5(ı) 
maddesi Kapsamında Enstitümüzce Okutulan Atatürk 
İlkleri ve İnkılap Tarihi Dersi İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fakültelerden gelen  yazılar  ve  ekleri  dersin öğretim üyesi/  öğretim elemanına  verilir. 

Öğretim  üyesi/  öğretim  elemanı  sınav  kağıdında  maddi  hata  olup  olmadığını 

değerlendirir. 

Sonuç üst yazı ile ilgili akademik birime bildirilir.

Atatürk İlkleri ve İnkılap Tarihi Dersi 

MUAFİYET İŞLEMLERİ 

İlgili Fakülte / Yüksekokullardan gelen muafiyetle ile ilgili yazılar ve ekleri Enstitümüz 

Yönetim Kurulu’nca oluşturulmuş muafiyet komisyonu gündemine alınır. 

Muafiyet komisyonunda görüşülerek karara bağlanır.

Muafiyet komisyonunda alınan kararlar İlgili Fakülte/ yüksekokula bildirilir. 

Atatürk İlkleri ve İnkılap Tarihi Dersi 
MADDİ HATA İLE İLGİLİ İŞLEMLER 


