
TÜRKİYE CUMHURİYETİ 

ANKARA ÜNİVERSİTESİ 

TÜRK İNKILAP TARİHİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı  Personel İşleri 

Personel  Fadime KAYAHAN 

Süreç Adı  Kademe ve Terfi İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enstitümüz personel listesi her ay kontrol edilerek derece 

ve kademe ilerlemesi olan personel listesi çıkarılır ve 

Gerekli yazışmaları yapılarak imzaya sunulur.  

Üst yazı ile beraber ekleri Rektörlüğe gönderilir.

Rektörlükten onay yazısı beklenir ve yazı geldikten sonra 

kişiye bilgi verilir. 

Onay yazısının bir örneği  maaş bürosuna verilerek  HİTAP 

girişi yapılır. Ve yazının bir örneği ilgili kişinin dosyasına 

konulur. 



 

 

 

 


