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GOREV VE SORUMLULUKLAR

Enstitiiniz temsilcisi olan miidiir, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun 19. Maddesi
ve Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi’nin 11/b maddesi uyarinca ii¢ yilligia
atanir. Siiresi biten Miidiir yeniden atanabilir.

Enstitii Miidiirii, caligmalarina yardimer olmak iizere, enstitiide gorevli aylikli 6gretim
elemanlar1 arasindan U¢ yil i¢in atayacagi en ¢ok iki yardimci segebilir. Enstiti Miidir
Yardimcilari, Enstitii Miidiiriince 3 yil i¢in atanir.

Enstitl MUdurd, gorevi basinda olmadigi zamanlarda yardimcilarindan biri vekalet

eder.

Enstiti MUdurinun gorev yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

Enstitiyl en tst diizeyde temsil etmek.
Enstiti Kuruluna ve Yonetim Kuruluna bagkanlik etmek ve kararlarin uygulanmasini
saglamak.
Enstitl birimlerin arasinda diizenli ¢alismay1 saglamak.
Enstitliniiz 6denek ve kadro ihtiyaglarmni rektorliige bildirmek.
Enstitiinin misyon ve vizyonunu belirlemek; bunu Enstitiniin tim c¢alisanlar1 ile
paylagmak ve belirlenen hedef icin gerekli ortami saglamak.
Idari ve Akademik birimdeki siireclerin, yasa ve yonetmeliklere uygun olarak etkili ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Enstitti  kitphanesinde bulunan gazete arsivi, belge arsivi ve fotograf arsivinin
kullanicilar tarafindan en etkin ve en etkin sekilde kullanilmasini saglamak.
Enstitimizin sahip oldugu miize esyalarmin korunup, saklanmasinda gerekli 6nlemlerin
alimmasini saglamak.
Enstitliniin egitim-6gretimin diizenli bir sekilde surdurilmesini saglamak. Sistem ile ilgili
sorunlarini tespit emek, ¢ozlimlenmesini saglamak.

. Enstituniin stratejik planinin hazirlanmasini saglamak.

. Gelisen Bilim ve Teknolojiyi takip ederek, belirlenen misyon ve vizyon kapsaminda
gerekli ¢aligmalar1 yapmak.




12.

13.

14.

Enstittide kalite bilincinin olusturulup yayginlastirilmasini saglamak, bu cercevede gerekli
uygulamalar1 gergeklestirmek.

Enstitiiniin akademik ve idari personeli igin ihtiya¢c duyulan alanlarda kurs, seminer ve
konferans gibi etkinlikler diizenleyerek Enstitiiniin gelisimine katki saglamak.

Enstitii taginirlarinin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini ve
kullanilmasini kontrollerin yapilmasini, tagimr kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla
kayitlarin saydam bir sekilde tutulmasini ve hazirlanan Yonetim Hesabinin verilmesini
saglamak.

. Harcama Yetkilisi olarak harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun tliziik ve

yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve
verimli kullanilmasindan ve bu kanun g¢er¢evesinde yapmalari gereken diger islemlerden
sorumlu olmak.

. Enstitiiniin bitcesinde dngorilen ddenekler kadar harcama yapilmasi i¢in Gergeklestirme

Gorevlisine gerekli talimatlar1 vermek.

BIiLGi KAYNAKLARI

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu,
2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,
3843 sayili Yiiksekogretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi, 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanununun Bazi Maddelerinin Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek
Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun
4691 sayili Teknoloji Gelistirme Bélgeleri Kanunu
2923 say1li Yabanci Dil Egitimi ve Ogretimi ile Tiirk Vatandaslarinin Farkh Dil ve
Lehgelerinin Ogrenilmesi Hakkinda Kanun
Yiksekogretim Kurulu Teskilati ve Calisma Usulleri Yonetmeligi
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi
Yiiksekogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekdgretim Kurumlar1 Personeli Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi
Bir Universite Admma Bir Diger Universitede Lisansiistii Egitim Goren Arastirma
Gorevlileri Hakkinda Yo6netmelik

. Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi

. Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y énetmeligi

. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

. Yurticinde ve Disinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y 6netmelik

. Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda YOnetmelik

. Yiiksekdgretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlar1 Disiplin
Yonetmeligi

. Yiiksekogretim Ust Kuruluslari {le Yiiksekogretim Kurumlari Sicil Yonetmeligi

. Lisansustl Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

. Yiiksekdgretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina
Iliskin Yo6netmelik

. Yiiksekogretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina
Iliskin Y®6netmelik

. Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
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. Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ulusal
Ogrenci Konseyi Yonetmeligi

. Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik

. Yiiksekogretim Kurumlarmm Yurticindeki Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Yénetmelik

. Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurt Dis1 Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Egitim
Ogretim Programlarma Dair Y6netmelik

. Akademik Tesvik Odenegi Hakkinda Yonetmelik

. Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik
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