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Hizmetin
Ortalama
Sira No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siirecleri Tamamlanma
Siiresi
(en geg)
] o 1-  Ana bilim dal kurul karari,
Llsans.u'stu progr.amlara 2- Enstith yénetim kurulu karari,
kayit i¢in kontenjanlarin
1 belirlenmesi, 6n kosullar | http://www.sagbilens.ankara.edu.tr/ 2 hafta
ve duyurular Adreslerden ulasilacak 6grenci Kabul
kosullarina
Internet Gzerinden
http://www.sagbilens.ankara.edu.tr/
Adresinden adayin online beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlis beyanda bulunanlarin sinavi gegersiz
sayilir.
1- Aday kimlik bilgilerini,
2 Ogrenci kabuli 2 HBles natun, 10 dakika
3- Mezuniyet notunu,
4- Yabanci dil notunu (doktora igin),
5- Baswuracagi abd tercihini,
6- Adres bilgileri,
7- lletisim bilgileri,
8- Mezuniyet bilgileri.
1- Bilim sinavina katilacak yuksek lisans ve doktora programi adaylari
Adaylar sinavlara : . : py N .
3 p sinava girmeden internet basvuru ciktisi ile birlikte milakat sinavina | 1 dakika
girmeden . :
girecektir.
4 Danisman/proje 1- Dilekge 5 i
danigman degisikligi 2-  Anabilim Dali Kurulu ve Enstitii Yénetim Kurulu karari 3 gtnd
1- On baswuru beyani (imzal)
2- Ales (veya esdeger) belgesi asli veya aslinin ibraz edilmesi halinde
fotokopisi
3- Diploma/gikis belgesi asli veya onayl fotokopisi; (mezun olunan
Universite ashinin ibraz edilmesi halinde fotokopisi enstiti tarafindan
onaylanir).
. . . 4- Not durum belgesi (transkript) asli veya onayli fotokopisi; (mezun olunan .
5 Kesin kayit islemleri tniversite ashnin ibraz edilmesi halinde fotokopisi enstitii tarafindan | © dakika
onaylanir).
5- Yabanci dil belgesi (doktora igin)
6- 4 adetfotograf
7- Askerlik durum belgesi (erkek 6grenciler igin)
8- Egitim gideri ve harg dekontlari (ikinci ve Uzaktan Ogretim igin)
internet Gizerinden
http://www.sagbilens.ankara.edu.tr/
Adresinden aday online olarak kayit yenileme islemlerini ve ders segme
islemleri gerceklestirilir.
1- Ogrenci katki pay1 ve 6grenim ucretini yatirir. (6grenim siiresi dolan
5 Kayit yenileme iglemleri yiksek lisans, doktora &grencileri ile ikinci ve uzaktan égretim igin) 5 giin

Ders kaydi

2- Ogrenci, kullanici adi ve sifresi ile giris yapar
3- Otomasyon Uizerinden ders segme islemini tamamlar
4- Taslak’t danigsman incelemesine génderir.

5- Anabilim Dali Baskani onayina génderilir.

6- Onaylanan formlar toplu halde enstittiye génderilir.
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Danisman/proje . PR N —
7 danigman belirleme Anabilim dalinin kurul kararindan sonar Enstitdl Yénetim Kurulu karariyla 5 is glind
8 Ders degjistirme (ekle-sil) Akademik takvimde belirtilen surelerde sisteme girerek on-line kayit yapilir. s i
Mazeretli derse yazilma | 1- Dilekge ile ana bilim dalina bagwuru )
9 e 5 is guni
baswurusu 2- Ana bilim dali karari
. Bl it 1- Ogrencinin dilekgesi, p—
elge istekleri
4 2- Baskasinin teslim almasi durumunda vekalet axia
1- Dilekge
Kredi aktarma ve ders 2- Not durum belgesi
11 muafiyet (ders saydirma) [ 3- Anabilim dal kurul karari 5 is gunu
baswrusu 4- Enstitt yonetim kurulu karari
N 1- Dilekge
12 Ritdondinme 2- Anabilim dali kurul karari S ig gtind
baswrusu ) .
3- Enstitl yénetim kurulu karari
1- Dilekge, 6grenci belgesi, diploma
2- Ana bilim dal kurul karari
3- Aldigi dersleri gosterir belge (transkript)
- - 4- Ales belgesi fotokopisi
atay gecis talebi ] : : s s T ey
13 ssnrns 5- Yabanci dil belgesi fotokopisi (doktora 6grencileri igin) 5 is gunii
6- Disiplin cezasi alip / almadidina dair belge
7- Enstiti yénetim kurulu karari
1- Ders kayit formu (akademik takvimde belirtilen sireler
icerisinde basvurulur)
14 Ozel 6grenci bagvurusu | 2- Akademik Kurul Karari 5 dakika
3- Lisans diplomasi veya yiksek lisans diplomasi
4- Harg ucreti (banka dekontu)
1- Dilekge
2- Anabilim dali kurul karari
3- Enstiti yoénetim kurulu karari
15 Ozel 6grenci kabulii 4- Mezuniyet diplomasi 5 is gunu
5- Harg ucreti (banka dekontu)
internet tizerinden
http://www.sagbilens.ankara.edu.tr/
Adresinden adayin online beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlis beyanda bulunanlarin sinavi kazansalar
Yabanci uyruklu dgrenci [bile sinavi gegersiz sayilir. ]
16 15 dakika

kabulii

1- Mezuniyet belgesi (tercimeli) / Denklik belgesi

2- Not dokumi belgesi (tercimeli)

3- Yabanci dil belgesi (yuksek lisans 6grencileri harig)
4- Pasaport

5- Tiurkge yeterlik belgesi ve ALES belgesi
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Farkli 1- Dilekge
17 Universiteden/enstitiden | 2- Anabilim dali kurul karari 5 is gunii
ders alma bagwurusu 3- Enstitt yonetim kurulu karari
18 Sinav notuna itiraz 1- Dilekge (ilan tarihi itibari ile 7 gin iginde) 5 is gunii
1-  Anabilim dali yazisi
19 T — 2- Doktora yeterlilik sinaw yeterlilik basari tutanagi § is gAn
3- Enstitt yonetim kurulu karari
1- Tez onerisi
55 Tez konusu belirleme, 2- Tez 6nerisi bildirim formu 5 is giini
degistirme 3- Anabilim dali kurul karari 12 gtind
4- Enstitt yonetim kurulu karari
1- Proje énerisi
_ _ 2- Anabilim dal kurul karari
2 Proje konusu belirleme, 3- Enstitii yénetim kurulu karari 5 is giini
degistirme
22 Tez izleme komitesi, tez | 1- Akademik kurul karariyla tez énerisi savunma tutanagi olusturuimasi 5 is giini
N is gunu
SR el 2- Ust yazi ile enstitilye génderilmesi ve enstitii
yonetim kuruluna alinmasi
1. Anabilim dali akademik kurul karari ile tez jurisi belirlenmesi
23 Tez teslimi 2. Ustyaz ile enstitiiye génderilmesi 1ig glnd
3. Enstiti Yénetim Kuruluna alinmasi
1- Kompakt disk (1 adet)
2- Tez veri girisi ve yayimlama izin formu (1 adet)
24 Mezuniyet islemleri 3- Iki adet ciltii tez 10 is gund
4- Enstitt yonetim kurulu karari
ST —— 1- Kompakt disk (1 adet)
25 ezsiz yLkseklisans 2- Dénem Projesi Tutanagi 5is gund
proje teslimi
3- Enstitll yonetim kurulu karari
1-  Anabilim dali kurul karari
Tezsiz yuksek lisans 'tan 2-  Enstith yonetim kurulu karari ile onaylanmasi
26 tezli yuksek lisansa 2 hafta
gegis
27 Askerlik iglemleri 1- Kayittan sonar 6grenci dilekgesi ile yapilir 1 hafta
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28 Yok istatistikleri istenen istatistiklere iligkin istek yazisi 1is glnd
Yabanci uyruklu 6grenci | - Suses o o s .
29 istatistikleri Istenen istatistiklere iligkin istek yazisi 1is glind
30 Kyk istatistikleri istenen istatistiklere iliskin istek yazisi 1ig gunii
31 Web sayfasi islemleri Giincelleme ve gelen duyurularin yayinlanmasi 2 saat
1- Baswuru formu,
2- Ozgecmis,
3- Nufus cuizdan fotokopisi,
4- Ales belgesi,
At srevisi 5- Yabanc dil sonug belgesi,
32 bra§ dliinc 6- Askerlik son durum belgesi, 15 gin
asvurusu
7- Mezuniyet belgesi,
8- 3 adet fotograf,
9- Yabanci llkelerden alinan diplomalarin denklik belgesi,
10- ilan edilen program alaninda lisansiistii egitim yapiyor olundugunu
belgelemek,
33 Gequ - gldep earak Gunluk rutin gelen ve giden evraklar kayit altina alinir. 5 dakika
kayit islemleri
34 Gundem hazirlanmasi Enstitimize gelen ana bilim dali kurul kararlarinin hazirlanmasi. 1 saat
Enstiti yénetim kurulu Enstiti yénetim kurulu toplantisindan sonra alinan kararlarin ana bilim N —
35 N LR - 3 is gunu
kararlarinin dagitrm dallarina iletilmesi.
Enstitt yénetim kurulu . P . .
36 : . | Enstitt kurulu ve y6énetim kurulunda alinan kararlarin arsivienmesi. 2 saat
kararlarinin arsivienmesi
Yoénetim kurulu Yoénetim kurulunda alinan kararlarin internet ortaminda yayinlanmasi ve mail . g
37 : ; A ; : 5 is gunu
kararlarinin iglenmesi yoluyla génderilmesi.
38 K.U(;uk ba_klm—onarlm Bakim-onarim talep formu. 2 hafta
hizmetleri
1- ihtiyag duyulan malzeme igin malzeme istek formu diizenlenmesi,
2- Satin alma igin malzeme listesinin hazirlanmasi,
3- Malzemeler igin yaklasik maliyet hesap cetvelinin ¢ikartiimasi,
4- Malzemeler igin teklif alinmasi,
39 Malzeme istekleri 5- Piyasa fiyat arastirma tutanagdinin dizenlenmesi, 4 is gunu

6- Alinacak malzeme igin onay belgesi diizenlenmesi,

7- Muayene ve kabul komisyon tutanaginin diizenlenmesi,

8- Tasinira giren malzemeler igin, tasinir islem fisi dizenlenmesi,
9- Faturasi diizenlenerek, 6deme emrine baglanmasi.
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1- Her akademik takvim yili basinda, akademik takvim enstiti yénetim kurulu
karari ve ders yuku bilgi formu diizenlenir (bir defaya mahsus) séz konusu
belgelerde degisiklik olmadigi sirece 6deme emri belgesine baglanmaz.
40 Ek ders iicretleri 2- Diger aylarda anabilim dal bagkanliindan gelecek haftalik ders programi, | 3 is guni

ders dagilim cizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu gdsteren yazi,
tahakkuk birimimize geldikten sonra, ek ders édeme bordrosu ve banka
listesi dlzenlenip &6deme emri belgesine baglanarak imzalari
tamamlattirildiktan sonra strateji gelistirme daire baskanligina 6denmek
Uizere génderilir.

1-  Anabilim dali kurul karari
2- Enstitl yénetim kurulu karari
41 Gegici gorev yollugu 3- Gorevlendirme onayi 10 is glnii
4- Yurtici /yurtdisi gegici gorev yollugu beyannamesi
5-  Odeme enri belgesi (tahakkuk) diizenlenmesi

Baswru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk miiracaat yeri Saglik Bilimleri Enstittst ikinci miiracaat yeri Saglik Bilimleri Enstitis
Unvan Enstitl Sekreteri Unvan Enstitt Madura

Adres A.U.Saglik Bilimleri Enstitist Adres A.U.Saglik Bilimleri Enstitist
Tel (0312) 316 66 71 Tel (0312) 316 66 71

Faks (0312) 316 66 70 Faks (0312) 316 66 70

E-posta health@ankara.edu.tr E-posta health@ankara.edu.tr




